Lettera tipo per comunicare il trasferimento della sede legale. Sostituisci i campi tra parentesi quadre, elimina le frasi che non ti servono e stampala su carta intestata già aggiornata con il nuovo indirizzo.
[Ragione sociale]
[Nuovo indirizzo]
[CAP] Milano (MI)
Spett.le [Nome cliente / fornitore]
[Indirizzo]
[Luogo], [data]
Oggetto: trasferimento della sede legale di [Ragione sociale]
Gentili Signori,
desideriamo informarvi che, a decorrere dal [data], [Ragione sociale] ha trasferito la propria sede legale da [indirizzo precedente] al seguente indirizzo:
[Ragione sociale]
[Via e numero civico]
[CAP] Milano (MI)
Il trasferimento [è stato iscritto / è in corso di iscrizione] presso il Registro delle Imprese della Camera di Commercio di Milano Monza Brianza Lodi.
Non cambiano il codice fiscale e la partita IVA [numero], l’indirizzo PEC [indirizzo PEC] e il codice destinatario per la fatturazione elettronica [codice SDI].
Vi chiediamo di aggiornare le vostre anagrafiche e di riportare il nuovo indirizzo su fatture, ordini, documenti di trasporto e corrispondenza a partire dalla data indicata.
[Facoltativo] La sede operativa e l’indirizzo per le consegne della merce [restano invariati / sono trasferiti in: indirizzo].
Per qualsiasi chiarimento restiamo a disposizione al numero [telefono] o all’indirizzo [email].
Distinti saluti,
[Nome e cognome]
[Ruolo]
[Ragione sociale]
